
 

 

 

 :بخش خدمات فنی

پذیرد می انجام ذیل مراحل کتابخانه  جهت آماده سازی کتاب به منظور دسترسی وقابل استفاده بودن در . 

بعد از ورود کتاب به کتابخانه ) چه بصووورخ یرید مانند یرید از نیایاووکاه کتاب و چه بصووورخ ا دا    ➢

 وبعضوووی از  وووف واخ کتواب بواییوووتی بوا مهرکتوابخوانوه مهر اوووود   کوه ای  مهر در  وووف وه  نوان    

 .اود می  مهیور  کتاب 

کل ه ماوخصواخ کتاباوناسوی  سوس  باید دارای ی  اویاره ت ت بااود  که برای یع    ای  اویاره ت ت باید  ➢

 یعلق  کتاب  به  ن ز  اموال  کد  ی   و  اوود کتاب در دفتری که به ای  منظور یه ه اوده اسوت نواوته می  

 .م ک رد

سوس  کتاب به قیویت فهرسوت نوییوی ارجاد داده م اوود   آنکاه فهرسوت نوی  که یتی از یخصوصوی   ➢

یویت ق  به  بازیابی  اویاره  یع    نیاید و بعد ازیری  کار ای کتابخانه اسوت کتاب رافهرسوت نوییوی می  

 .ورود اطلا اخ به نرم افزار جامع کتابخانه ای ارجاد داده م اود

با استفاده از نرم افزار کتابخانه ایاره بازیابی رابر روی ل  ل))برجیب    ای مخصوص چاپ و در متان   ➢

  بر   اب را به آن متصل نیوده   وکتابماخص اده و استانداردی جی ان ده و کارخ  ای امانت وج ب کت

 .م ک رد  قرار کتابخانه   مخزن و  قفیه  درون  الیللی ب   ایاره آن اساس 

   

 

 

    

 

 



 

 

 

 

 یرید از نیایاکاه ▪

 کنترل کتابهای دریافتی با فاکتور ای موجود  ▪

 پ ک ری کیری کتابها ▪

 زدن مهر مالت ت کتابخانه در  ف ه  نوان و یعدادی از  ف اخ کتاب از ابتدا یا انتها ▪

 کتاب  انتهای چی اندن ج ب جهت امانت کتاب در دایل جلد در  ▪

 ت ت کتب فارسی در دفتر ت ت فارسی و ت ت کتب لای   در دفتر ت ت لای    ▪

 نوات  ایاره ت ت و یاریخ ت ت در کتاب و مهر ت ت در  ف ه  نوان کتاب  ▪

 کتابخانهمطابقت کتابها با موجودی  ▪

اود و  یچن    در  وری ته کتاب یتراری بااددر پات  ف ه  نوان ایاره را نیای کتاب نواته می ▪

 مهر ایاره مدرک کتاب دردایل

مالت ت کتابخانه در  ف ه  نوان نواته می اود و ایاره ت ت کتاب دررف برگه نواته می اود و ایاره   ▪

  و    طف   از   ینها   اطی نان از   ت اطلا اخ وارد ادهو  ادن   چ    از ت ت کتاب وارد کامس ویر اده وبعد 

  را   آنها   کتاب   نهایی  چ    و   بارکد   و  انت پرینت گرفته می اود و بعد از چی اندن  طفام  کارخ   و   بارکد 

 .کنند بخش امانت ارسال می  به

ص نواته   ای مخصو در  وریی که کتاب یتراری ن ااد ابتدا اطلا اخ مربوط به فهرست روی کاربرگه  ▪

 .اودمی 

 .اطلا اخ موجود در کاربرگه یوسط یایس یت وارد کامس ویر می اود ▪

 .جهت یص  ح اات ا اخ احتیالی اطلا اخ وارد اده روی کامس ویر چ  می اود ▪

 .اودنوییی  برچیب  طف  برچیب بارکد و کارخ امانت پرینت گرفته می   ای فهرستاز کارخ  ▪

اود و کارخ امانت دایل ج ب   طف و برچیب بارکد پات جلد کتاب چی انده می برچیب  طف روی  ▪

 .گ ردکتاب قرار می 



 

 

نهایی کتاب می  ▪ پایانی چ     رف   بارکد    طف   نوییی    پات  ت ت  بااد که اامل چ  ایاره  مرحله 

 .بااد می  فهرست کاریهای  یعداد و  افزار   نرم  در  ت ت ایاره  یاکنترل نویییبرگه 

 .گردند اوند و در پایان کتابها به بخش امانت ارسال می الاخ احتیالی یص  ح میاات ▪

یتی دیکر از فعال تهای مهم در ای  بخش قفیه یوانی و رفع ااتالاخ و نواقص  ای است که در طول   ▪

  را    موجود در مخزن کتابهای  کل سال اح انا در مخزن بوجود آمده به ای   ورخ  ر ساله در ایام یابیتان

گاته کتابهای فرسوده از    برطرف  ااتالاخ   نقص   گونه   ر  ماا ده   ورخ  در  و  کرده  چ   کامس ویر  با

ایاره  طف و یا ایاره ت ت آنها اح انا   که   کتابهایی  و  گردد   می   ارسال     افی  به   و    قفیه  ا یارج اده

 گردد اات اه است به بخش یدماخ فنی جهت یص  ح ارسال می

 

 

 

 

 

 


